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Informe técnico 

Facilitar la comprensión es clave en cualquier modelo de informe que se lleve a cabo, aunque 

mucho más si se trata de un informe técnico, donde prima la concreción de ideas y la 

recolección de resultados. Aprender a cómo hacer un informe correctamente se convierte en 

tarea prioritaria si se tienen unos hallazgos que transmitir. 

¿Qué es un informe técnico? 

El informe técnico se trata de un documento en el que se expone de forma clara y concisa, 

aunque detallada, el desarrollo y resultados de un proyecto o trabajo. Es esencial que pueda 

asimilarse el objetivo de forma rápida y comprensiva. 

Algunas de las características de un informe técnico son: 

Como está enfocado a que sea leído por otras personas y no solo por nosotros mismos, 

debemos tener en consideración a quién va dirigido. Deberá ser un escrito claro, sencillo y 

conciso. Una buena organización y una estructura adecuada también facilitarán su lectura. Los 

datos que se proporcionen tienen que ser exactos y de manera que puedan demostrarse de 

forma simple. 

Partes de un informe técnico 

En el momento de redactar un informe técnico debemos atender a la realización del estudio, 

momento en el que se recopilan todos los documentos, datos y antecedentes previos y 

también donde se realiza un contraste de información adecuado. Luego, ya se está preparado 

para llevar a cabo un primer borrador del informe técnico, en el que volcaremos toda la 

información y a la cual iremos añadiendo las modificaciones necesarias. 

La estructura de un informe técnico está compuesta por estos apartados, como mínimo: 

• Portada. 

• Un resumen del texto. 

• Índice. 

• Glosario de símbolos o términos técnicos, en caso de que fuese necesario 

• Una introducción. 

• Desarrollo del cuerpo del texto. 

• conclusiones 

• Los anexos que se necesiten. 

• La bibliografía consultada. 

• Modelo de informe técnico 

A través de este modelo de informe técnico se conseguirá realizar un adecuado y completo 

texto en el que poder dar a conocer los resultados que hemos logrado en nuestro estudio, de 

una manera clara y directa. Descarga gratuitamente la plantilla de un ejemplo de informe 

técnico y utilízala libremente.  


